bwsb
baden-wirttembergischer
sangerbund e.v.

Zur bwsb-Mitgliederversammlung am 24. April 2021 steht das Amt der/des

1. Kassierin/1. Kassier

zur Wahl, da die bisherige Amtsinhaberin nicht mehr kandidieren wird.

Das erwarten wir:

» Einfache Buchhaltungskenntnisse fur Einnahmen-/Ausgaben-Rechnung
» Freude am Umgang mit Zahlen
» Exaktes Arbeiten

Die Aufgaben sind:

» Planen, erstellen, verwalten und Uberwachen des Budgets

» Buchhaltung mit einfachem Excel-Programm (Einnahmen-/Ausgaben-Rechnung)
> Bezahlen von Rechnungen, Uberweisungen

» Auszahlen von Aufwandsentschadigungen und angefallenen Kosten

» Korrespondenz mit Vereinen/Chdren und Vorstanden

» Ausstellen und Versand der Mitgliedsrechnungen

> Uberwachen der Geldeingange, ggf. Schreiben von Erinnerungen bzw. Mahnungen
» Ausstellen von Spendenquittungen

» Teilnahme an den Ausschusssitzungen (ca. funfmal jahrlich)

» Kassenprifung durch die Revisoren vor der Mitgliederversammlung

» Teilnahme an der Mitgliederversammlung

» Kassenbericht zur Mitgliederversammlung

Unterstitzende Aufgaben:

» Forderrichtlinien des Landes Baden-Wurttemberg und des Landesmusikverbands an
die bwsb-Mitglieder vermitteln

» Forderantrage stellen, Uber das Jahr mitbegleiten und abrechnen

Die bisherige Amtsinhaberin wird eine grundliche Einarbeitung vornehmen und steht
wahrend einer Ubergangszeit fur Fragen zur Verfigung.

Wer mochte diese verantwortungsvolle Tatigkeit ausuben und aktiv im Vorstand des
bwsb mitwirken? Wir freuen uns Uber eine E-Mail an: vorstand@bw-saengerbund.de
bzw. an die 1. Vorsitzende: betina.gruetzner@bw-saengerbund.de . Oder ruft gerne an:
0172-8097303.

Habt Mut und macht mit!

Stuttgart, Januar 2021

Betina Gratzner - 1. Vorsitzende
Lenzkircher Straf3e 6 - 70569 Stuttgart — Tel.: 0711 6872331 — Tel. mobil: 0172 8097303
E-Mail : betina.gruetzner@bw-saengerbund.de
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